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VISTO:
El Acta de reu 30 de PA (Texto Único de

Procedimientos
lectivo 2025 del

nistrativa, para el año
. HUANUCO

CONSIDE

o el Genera
otorga
a las

Que,
y' aprobación

según Decreto Supremo D.S. N"
Texto Unico de Procedim ministrativos y establece d

del Silencio Admin

86'de la Ley N" ucacton, los
propios que las instituciones

específicos rrollo
respectivo ucativo

ED, lece
para la Productivas ln
Edu
J,

yde
NO

1

PúbI
la presente

2" efectuar los
cobros de las

ABGD/ IDG
Lpp.Sll
Adjunto
Dctos Sust.
C.c. Adm.
DRE
Archivo

del
NO

Reglamento
el Decreto S

nes
, Ley de

016-2021- t\fiNE

al D
y Escuelas

mediante

f]IR§CTÜ GSN€'{AL
lancl'

REGISTRESE,

I



§:-,-lffi,rr-?É TEXTO UI{TGO DE PROGEDIMIENTOS ADMINI§TRATIVO§

T U P A 2025
5350

SecrÉtaría

Académica

Constancia de Vacante

Recibo de pago

Secretaría

Académlca

o(JI,;a
=¡€

MA'I-RICULA DE TRASLADO

IilITERNO

.iF

Tesorería3.55 s/. x90.00Pago por admisión.

Fotografia Actual Tamaño Carnet.1
INSCRIPCÉN DE

PO§TULANTE (ADMISION}

Según

Cronograma

SECRETARIA

ACADEMICA

Secretarfa

Académica
Tesorería2.80 s/. xso.«)

Constancia de lngreso

Recibo de pago2 MAf RICUI-A INGRESANTIS

Según

CronogramaTesorería
Se*etaría
Académica2.45 sI.110.00Recibo de pago3 RATIFICACIóN MATR'CUIA

Según

CronogramaTesorería
secretaría

Académica0.75 s/.40.00
Monto adicional al Pa6o de la

matricula corresPondiente
Recibo de pago

4
MATRICULA

EXTEMPORANEA

Secretaría

Académica
fesorerÍas/.1s0.002.80- Recibo de pago5

MATRICULAPOR

REPITENCIA DE PERIODO

LECTIVO

SecretarÍa

Académica
Tesorería0.56 s/.30.00Resolución de Convalidación

Recibo de pago5

MATRICULADE UNIDADES

DIDÁCflCAS {POR

ADECUACÉN}

01 DíaSecretarÍa

Académica
Tesorería0.75 s/.40.00Record Académico

Recibo de Pago

7 MATRICULA DE REPITENCIA

DE UNIDAD DIDACTICA

05 dias

Tesorerías/. x50.00Resoiucion de reincorporación o de

adecuación (según corresPonda).

Recibo de Pago.

I

MATRICUTA DE

REINCORPORACION

{ucENcrA o RESERVA DE

MATRICUTA) O

, ADECUACiéN
Tesorería
(canje de .

voucher)
9 2.99 §/, r60.(t0

:Y&51lr,ry¡t:

§egún

Crbnograma



fesorería
(canje de

vouoher)

Secretaría

Académica
3.93 5/.210.00t0

MATRICULA DE TRASLADO

EXTERNO (lnstitución

Pttblica)

€ertificado de estudios superiores

Resolucion de Traslado de IES de

Procedencia
Copia de DNI

Resolucíon de convalidación

Recibo de pago

Secretaría

Académica

Tesorería
(canje de

voucher)
11

MATRICUTA DE TRASI.ADO

EXTERNO (lnrtitucién
Prlvadal

Certificado de estudios superíores

Resolucion de Traslado de IES de

Procedencia

Copia de DNI

Resolucion de convalidación

Recibo de pago

5.23 s/.280.00

Secretaria

Academica Director

Gc,ner¡¡l

03 Dfas7..06 s/. 1.x0.00
Mcsa de

Partes
TesoreríaT2

EXPEDICIÓN DE

C[RlIFICADO DE ESTUDIOS

(PRESENCTAL)

[]ir ector

Genr:ra I

Mesa de

Partes
Tesorería

Secretarla

Académica
s/.40.0013

CERTIFICADO MODULAR

{PoR MoDULO}

Director

General
0.19 Tesorería14 CONSTANCIA DE INGRESO Recibo de Pago s/,10,00

01 DíaTesorería
tJnidad

Administrati.
Mesa de

partes
15

CONSTANCIADE NO

ADEUDO

- Solicitud

- Recibo de Pago
0.28 §/. x,5.00

01 DíaTesorería
Secretaría

Acadérnica

Director

Generals/.15.00
Mesa de

partest6 CON§TANC§A DE ESTUDIOS - Recibo de Pago 0.28

Secretaría

Académica Director

Geneml

02 Días
Mesa de

partes Tesoreríat7 CON§TANCIA DE EGRESADO - Recibo de Pago 0.28 §/.15.00

Coordinadores

de programa

de estudios
0.09 Tesorería18

SI!.AtsOS POR UNIDAD

UDÁCNCA

Soticitud

Recibo de pago

03 ürAS

Di recto r

Genera I

0.93

, til

f§,

¿{

RESOLUCION DE ÍRASLADO

EXTERf\¡O A OTRÜ

IT,IST¡TUTO

Solicitud

Constancia de vacante

Recibo de pago

s/.5.00
Mesa de

partes

Mlesa de

ilartes

Seci'etaría

Académica
1A s/. 50.00 Tesorería

- Sol¡citud

- Recibo de Pago

- 0L Fotografla Actual t/carnet

o.75

- Solicitud
- Copia DNI

- Recibo de Pago

- 01 Foto tamaño carnet

Secretarig

Academica
(Liberar dei

Sistema
'i€qrsirat



02 DíasTesorerÍa

Jefe del área

del Programa

de estudios

Director
General

0,37 s/.20.00

Mesa de

parte§
20

CONSIANCIAS DE

E'fCUCIéN .PROYECTO

- Solicitud

Recibo de Pago

02 DíasTesorería

Jefe del área

del Programa

de estudios

Director
General

Mesa de

partes
- Solicítud

- Recibo de Pago

0.28 §/. xs,@2L
CONSTANCIADE HABEfi

REATIZADO.PRACTICAS

Secrétaría

Académica
04 DfasTesorerla0.28 s/. 15.00

ftlesa de

partes22 RECORD ACADEMICO
- Recibo de Pago

Jefe del área

del

Programa de

estudios

01 Dia
Mesa de

perte§
Tesorería

Unidad

Académica0.56 s/.30.o023

PRACTrcAS MQDULO
(EFSRT) Ef-tc-El-CoNT.c/u

(PIAN 2O1o)

- Solicitud

- Recibo de Pago

Unldad

Académica

Jefe del área

del

Programa de

estudios

01 Día0.56 s/.30,00 ,

Mesa de

Partes
Tesoreria24

PRÁCTICAS MODUI.O

{EFSf;f} |A.MP l"MoDUto
(FrAN 2o1o)

- Solic¡tud

- Recibo de ['ago

Unidad

Académica

Jefe del área

del

Programa de

estudios

01 Dia0.28 s/. 15.00
Mesa de

partes
Tesoreria25

PRÁCTICA§ MODULO

(EFSRT) (PrAN 2010) rA, MP,

2",3",4" Y 5"

- Solicitud

- Recibo de Pago

01. [)i;rTesorería
Unidad

Académica

Jefe del ií¡rea

del

Progratna cle

estudios

26
Solicitud

Recibo de Pago

t
0.19 s/. x0.00

Mesa de

partes

PRÁCfl CA |\4ODU|-AR {EFsRT

POR CRÉDITO) PLAN DE

ESTUDTOS 2021

- Sof icitud

- Recibo de Pago Comisión de

Étdmisión

Director
General

Según

Cronograma
hllesa de

partes

Tesorería

Se*etaría
Académica

28 TRA§IADO INTERNO

- Record de Notas

sl 4.30 s/.230.00

5.61
Privado

s/.300.00 Según

Cronograma

Tesorería

Secretaría

Académica

Comisión de

Admisión

Direstor
General

- Solicitud
- Recibo de Pago

- Certificado de Estudios Orginal
- Legaio Personal

4.65
Público
51.230.00

Iilesa de

partes29

Tescreria

,:]

()
LT
{Y

.j

(
;I

:)

DERECHO OE

CONVATIDACION POR

EsT{JDroS SUPERTORES Et!

oTRAS lNSTITUCloillES iFor
Unidad Didéctica c Cu¡'s;ol

- Solicitud
- Certificado de Estudíos

Superior

- Syilabos por Unidad Didáctlca

- Recibo de Pago

- Copia Ce DNI Ampiiadci

- Rec,rrd de l\loias

l\llesa de

p'á rtes

Comisión

ijefe de área

y docente de

del programa,

Según
3ü sl o.93 §/. 50.00"

TRASTADO EXTERNO

Í,¡ne -l



DURECHO DE

CONVALIDACIóN POR

ADECUACIÓN Y TRASTADO§.

Tesorería

comision

{Coordinadot:
de area y

docente del
programa)

Director
General

Según

Cronograma

Solicitud

Cert¡ficado de Estudios Superiores de

Procedencia ORIGINAL.

constancia de Vacante(Parir

Traslados)

Record de Notas

Recibo de pago

2.99 s/.160.00
Mesa de

partes

32
DERECHO POñ RESERT'A DE

MATRICULA (§olo para

lngresentesl

2.80 s/.1s0.00 ¡ Mesa de

partes
Tesorería

Secretaria

Académica

Director
General

33
Secretaría

Académica

Director
General

TICENCIA DE ESTUDTOS

(PBra estudiántesl

Solicitud
Recib-o de pago

Ficha de matrícula
1.87 s/. x@.00

Mesa de

partes
Tesorerla

Según

() onograma
34

DERECHO DE EXAMEN DE

§UFICIENCIA PROFESIONAL

- Solicitud
- Certificado de estudíos superior

oríginales
- Copia de Certificados Modulares

- Constancia de Registro del Sistem¿

CONECfA
- DNI Ampliado
- Constancia de no adeudar
- Recibo de pago
- Resolución de autorizaci(in del

examen de suficiencia
- Acta o certificado que aci'edita

aprobación del ldioma Extranjero

6.54 s/.350,00
Tesorería
(Canje de

Voucher)

Mesa ile Partes

(Adjuntar los

Reqrlisitos)

Secretaria

Académíca

Dlrector

Gener:rl

5egún

Cronograrna
35

EXAMEN DE SUFICIENCIA DE

IDIOMA EXTRANJERO

- Sol¡citud
- Record de notas o copia de

certificado de estudios
- Recibo de Pago

3.03 §1.150.00

Tesorería
(canje de

voucher)

fMesa rle Partes

(adjuntar los

requisitos)

Secretaría

Académica

Director

General

31

36

e

t¡:
1-"1

d
s

1+:*:.1

DERECHC DE TITU¡.ACION

{TRAMTTE s/. 100}

{F0RMATO S/. 100 }

{rMpREsroN §/. 50}

- Constancia de Egresado

- Certificado de Estudios Superior
- Carpeta del Examen de suficienci¿

profesional

- DNI Ampiiado
- Constancia de haber aprcibado

el proyecto

- Acta de haber aprobado

ei examen de suficiencia

- Constancia de no acieudc

- 04 Foir:grafías tamano p¿isapoñe

fcndo bianco

4.67 §1.2s0.00 Íesorería

(Canje de

r-ecibo)

fMesa ,Je Partes

(adjuntar ios

r"equisilos)

Secretaría

Académica

Dirección

General

(emision de

RD)

Según

Cronograma

()

,....-*.*-¿ +*¡¿.**¡i*EÍ&d8i¡IiÁÉ@

lso[.itrd

lneclro de Pago

lConstancia de lngreso

0
!, _1

I



- Recíbo dé pago Por derecho de

titülación

de pago

.je tituio pt-ofesiolal

Resoiucicn cie tituit¡

secretaría

Académica

Tesorería
(canje de

voucher)
s/.100.00Recibo de Pago37 DE TTTULO

Secretaría

Académica
(tramita el

duplicado de

Direccíón

General

(emisión de

resolución)

Secretaría.

Académica

{emisión de

informe)

Dirección

6eneral

Mesa de partes

(adjuntar

requisitosl

Tesoreria
(canje de

voucher)

5/.250.üI

$t soLuo'
Dü tuó 6i6:l

Copia DNI Ampliado

Denúnda Polieial
7,1 ?t'/vLo

fotos

de

DUPTICADO DETITUTO

-Es t P-

Según

Cronograma
Director

General

Secretarfa

AcadémicaMesa dé Partes

tesoreria
(canje de

voucher)
il.7O.AO

§olicitud

Record de nolas

Recibo de Pago39
EVALT,,AOÓN

EXTRAORDINARIA

s/21o.ooMUJERES (Falda, Blusa, Chaqueta,

Pañueleta) Según

Cronograma
Unidad

Administrati.
§/.1oo.oo

tesoreria
(canje de

voucher)VARONES (Pantalon, camisa Y

corbata)

40
UNIFORME§ DE

ESTUDIANTES

01 Dia
Unidad

Administrati
Unídad

Administrati,
Mesa de Partess/. x20.00

- Solicitud
- Recibo de Pago

ConÍato
41

AI",QUIIER DE AUTA POR DIA

1J.r 1

lrr
I ¡r :li1

ii,:lS
i ::'-i

01 Dia
Unidad

Administrati,
Unidad

Administrati.s/. 100.00

- Solicitud

- Comprobante de Pago

- Conffato

42

ATqUIL§R

lABORATORIO

CoMPUTO (H0RAI

01 Dia
Unidad

Administrati.
Unidad

Administrati,5/.3oS.oO
- Solicitud

- Comprobante de Pago

- Contrato
43

ALQUILER DE

AUDMÓRIUM

Según

Cronograma
Unidad

Administrati.

Unidad

Administratis/.250.00

- Solicitud
- Comprobante de Pago

- Contrato

AIQUIIER DE CAFETIN
44

Según

Cronograma
Unidad

Administrati.
Unidad

Administrati,s/.306,00

- Solicitud

^ Comprobante rie Pago

- Conffato

45

AIQL'ILER DE IOCAT

FOTOCOPIADORA

05 clias
Secretaría

Académlca
1-asoi'e!"13

Mesa de

partess/. 20.0047

CONSTAT{CIA DE DATOS

INFOf,MATIVOS DE

TrfüLAD0 {20L$ I'lAClA

A1RÁSi pARA BtGiSTBo EN

ÉL i\4¡SJEDIJ

:¡

Copia


